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Programa Local de Seguridad

La Escuela Nacional de Trabajo Social, ha implementado
guardias en el cual participara el personal administrativo
durante las 24 horas del dia para resguardar las instalacione
dependencia en el Campus Ciudad Universitaria, asi como en el
de Educacion Continua de esta Escuela, Ubicado en la Calle
Golondrinas numero 15, Colonia General Anaya, en la Delegacion

Juarez.




Las acciones consisten en turnos de 8 horas durante
mediante bitacora de inspeccion de edificios, se estab
procedimientos de la seguridad en las instalaciones. Asi
ingreso del personal, que por la naturaleza de sus labor requer
durante este periodo, sera permitido previa autorizacion de la Ti

la Dependencia y/o Secretario Administrativo.

El Secretario Administrativo, el Jefe del Departamento de Se
Generales y la Delegada Administrativa del CEC, verific
personalmente durante el periodo en diversos horarios, que el p
de vigilancia esté realizando sus funciones adecuadamente y

en el plantel esté en correcta operacion.




Proteccion a Instalaciones

d

Solo se permitira la entrada al personal que cue
autorizacion por escrito, previa identificacion y registro e

de acceso de personal. (Anexo I)

Desde el sabado 29 de junio de 2024, los responsables de |
y Secretaria Administrativa, cerraran y sellaran todas las pu
oficinas, cubiculos, almacén y otros espacios de la entidad, d

de la Clausula 15 se cerraran salones y auditorios.
Se controlara la energia eléctrica y el suministro de agua.

Se controlara el acceso de vehiculos debiendo revisar la caj
interiores al entrar y salir del estacionamiento, anot
pertenencias y solo podran retirar equipo o materiale

con el vale de salida (Anexo II) o autorizacion por



El personal de vigilancia tendra la obligacion de revisa
los sellos que hayan sido colocados en puertas
haciendo la entrega debida al siguiente turno, asi co
cualquier anomalia en la bitacora de vigilancia (Anexo I
Las puertas deberan permanecer cerradas y solo podra
para la entrada o salida del personal, previamente auto
identificado.

Los vigilantes deberan entregar las instalaciones y por e
informar cualquier anomalia al siguiente turno, en caso d
presentarse su relevo y de ser necesario se cubrira la guar
(Anexo III).

El Centro de Educacion Continua, no tendra acti
académicas presenciales, por lo que el resto de las i

que no se ocupe estaran cerradas y selladas.



Prevencion del delito

0 El personal de vigilancia debera hacer recorridos en el
las instalaciones (Anexo 1IV), y registraran las anomalia

detecten en la bitacora de vigilancia .

0 Las actividades académicas y administrativas se suspenderan
del sabado 29 de junio de 2024 a las 15:00 horas, renovandose
5:30 horas del lunes 22 de julio del 2024.

Las actividades de mantenimiento y de servicios, que e
programadas para realizarse durante el periodo vacacional

comunicadas previamente al personal de guardia y vigilanci




0 Se solicitara la participacion de personal de vigilancia a
Direccion General de Analisis, Proteccion y Seguridad Un

para la seguridad al exterior de la escuela.

0 El personal de vigilancia de la Escuela contara con los n
telefénicos de las dependencias universitarias, donde se

reportar todo tipo de incidentes. (Anexo V)

2 Ningun vigilante podra salir de la escuela durante su jornad

labores, sin autorizacion del Secretario Administrativo.




Comunicacion y difusion

0 Este programa de seguridad sera difundido con anticipa
Escuela, para el debido conocimiento del personal aca

administrativo.

0 El personal de vigilancia debera reportar cualquier anom

incidente que se presente, al Secretario Administrativo.

2 Al finalizar el periodo Vacacional, el personal de guardia de
preparar y presentar un reporte de las incidencias ocurridas d

dicho periodo.




Sistematizacion de la informacio

0 El personal de vigilancia llevara un registro de las
actividades que se realicen y los incidentes que se presen

se realizara en la bitacora de vigilancia.

o0 El personal en turno entregara mediante bitacora el regist
incidentes e ilicitos al turno siguiente, para el debido contr

seguimiento.




Formato para Control de
Personal a las Instalaciones de

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL
CLAVE :436.01

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
SERVICIOS GENERALES

CONTROL DE ACCESO DE PERSONAL
EDIFICIO:

AREA:




Formato para salida de equipo
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Formato para Reportar Incic
Materia de

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL
CLAVE :436.01
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
SERVICIOS GENERALES

BITACORA DE VIGILANCIA

EDIFICIO:
AREA:




Personal de Vigila
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14:00

22:00

21:00

6:30
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Personal de Vigil
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Directori

EMERGENCIAS

UNAM

DESDE CUALQUIER

Marca 55 Exrension unan

65 5616 1560 (G S.O.SUNAM

~ -
BOMBEROS UNAM M1 APLICACION

CAE 55 5616 0523

CENTRAL DE ATENCION
DE EMERGENCIAS

2 TELEFONO AMARILLO
. DE EMERGENCIAS 55 5622 6464 PUSTES
= SOLO DESCUELGA @ LINEA DE EMERGENCIA

REACCION PUMA

55 5622 6552 COMX 911

PROTECCION CIVIL EMERGENCIAS
#LaPrevencionEsLallaveDeTuSeguridad
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Directorio Telefonico para casos de E
Centro de Educacio

Atencion de emergencias Qﬂg

EMERGENCIAS

+ e a




A

Directorio telefonico Autoridade

Mtra. Carmen G. Casas Ratia Directora
Lic. Diana Karina Cal y Mayor Jacobo Oficina Juridica 55 47 66 86 05
C.P. Ricardo Martin Cuevas Porraz Secretario Administrativo 55 35 58 01 67

Jefe del Departamento de
Servicios Generales
Delegada Administrativa del
CEC

Lic. Ivan Hernandez Garcia 5541 94 61 30

5534207217

/

Lic. Elizabeth Olivares Castillo




Acceso vehicular al campus

La Secretaria de Servicios a la Comunidad a través de |
General de Servicios Generales (DGSG), hace de nuestro co
el Programa de Seguridad y Proteccion de areas comunes del

de Ciudad Universitaria durante este periodo. (Anexo 7)

2 Control Vehicular
= El control de entrada y salida se hara con boleto de acceso.
- La salida de vehiculos sera unicamente por el mismo luga
accesos.
- La revision de cajuelas se hara aleatoriamente.

0 Accesos autorizados
A. Av. Universidad 3000.
5. Av. Del Iman.
C. Av. Insurgentes, Norte-Sur.
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DIRECCION GENERAL DE ANALISIS, PROTECCION Y SEGURIDAD UNIVERSITARIA

ACCESOS AUTORIZADOS CON MOTIVO DEL PRIMER PERIODO VACACIONAL 2024

DEL *29 DE JUNIO AL **22 DE JULIO

* La revisibn de cajuelas en accesos se realizard
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ACCESOS Y HORARIOS

aleatoriamente, :

Av. Universidad nim. 3000 entrada y salida 24 horas
del dia, hacia la Zona Escolar (Circuito Escolar,
Exterior y de la Investigacion Cientifica).

Av. del Imén entrada y salida de 06:30 a 20:30 horas.
Av. Insurgentes sur - norte entrada por la U. de Posgrados.
Av. Insurgentes norte - sur entrada por los Azulejos.
ablertos de 08:30 a 18:00 horas, salidas sdlo por
Av. del Imdn:

Zona Cultural

¢ Universum

¢ Pabellén de la Biodiversidad

¢ MUAC

¢ Biblioteca y Hemeroteca Nacional de México
*® Coordinaciéon de Humanidades

Entrada por Multifamiliar y salida por Consejos
Académicos, Abierto de 08:30 a 18:00 horas,
hacia Parque de Béisbol, Institutos, Jardin
Botdnico y Campos Deportivos.

Direcclién de Seguridad Universitaria

55 5816 9071 55 5622 2440 55 56816 0280
Linea de Reaccion PUMA

55 5622 8464 26464

S0OS8 UNAM

23
Aplicacién mévil - www.sos.unam.mx

* Inicia a las 15:00 horas.
** Concluye a las 05:30 horas.



