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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL

Programa Local de Seguridad

La Escuela Nacional de Trabajo Social, ha implementado un roll de guardias en el cual participara el
personal administrativo de base, para resguardar las instalaciones de la Entidad Academica en el
Campus Ciudad Universitaria, asi como en el Centro de Educacion Continua de esta Escuela, Ubicado en

la Calle de Golondrinas numero 15, Colonia General Anaya, en la Alcaldia Benito Juarez.
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Las acciones consisten en turnos de 8 horas durante las cuales, mediante bitacora de inspeccion de
edificios, se estableceran los procedimientos de la seguridad en las instalaciones. Asimismo, el ingreso
del personal, que por la naturaleza de sus labor requerira acudir los dias del primer periodo vacacional,

sera permitido previa autorizacion de la Titular de la Entidad Academica y/o Secretaria Administrativa.
La solicitud debera enviarse a la Secretaria Administrativa por lo menos con tres dias de anticipacion.

La Secretaria Administrativa, el Jefe del Departamento de Servicios Generales y la Delegada
Administrativa del CEC, verificaran personalmente durante el periodo en diversos horarios, que el
personal de vigilancia esté realizando sus funciones adecuadamente y que todo en el plantel esté en

correcta operacion.

UNAM

Nueﬁm____ g Lﬁ_ﬂ Hacia la
Univérsidlad oAt Al



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL

Proteccion a instalaciones

Solo se permitira la entrada al personal que cuente con la autorizacion por escrito, previa

identificacion y registro en el control de acceso de personal. (Anexo 1)

= Desde el sabado 5 de julio los responsables de las Areas y Secretaria Administrativa, cerraran y
sellaran todas las puertas de oficinas, cubiculos, salones, auditorios, almacén y otros espacios de
la entidad. (Salvo las areas en las cuales se realizaran trabajos de Clausula 15).

= Se controlara la energia eléctrica y el suministro de agua.

= Se controlara el acceso de vehiculos debiendo revisar la cajuela e interiores al entrar y salir del
estacionamiento, anotando las pertenencias y solo podran retirar equipo o materiales si cuentan
con el vale de salida (Anexo Il) o autorizacion por escrito.
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El personal de vigilancia tendra la obligacion de revisar diariamente los sellos que hayan sido
colocados en puertas y ventanas, haciendo la entrega debida al siguiente turno, asi como reportar

cualquier anomalia en la bitacora de vigilancia (Anexo lll).

Las puertas deberan permanecer cerradas y solo podran abrirse para la entrada o salida del
personal, previamente autorizado e identificado.

Los vigilantes deberan entregar las instalaciones informar cualquier anomalia al siguiente turno,
por escrito anotando en la bitacora, en caso de no presentarse su relevo y de ser necesario se
cubrira la guardia. (Anexo lll).

ElL Centro de Educacidon Continua, permanecera cerrado y selladas cada una de las oficinas al

concluir sus actividades acadéemicas.
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= Se le solicitara por escrito al encargado de la Cafeteria de la Escuela, realice la revision y el cierre

de las llaves de gas y agua, para prevenir cualquier incidente que ponga en riesgo las

instalaciones de esta Escuela.

= De igual manera, a los establecimientos que expenden alimentos y fotocopiado, se les solicitara

desconecten los aparatos electricos que estén en uso.

Es importante mencionar que para el primer periodo vacacional 2025, se solicito realizaran esta

accion, misma que se verificara.
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Prevencion del delito

= El personal de vigilancia debera hacer recorridos en el interior de las instalaciones (Anexo V), y

registraran las anomalias que se detecten en la bitacora de vigilancia .

= Las actividades academicas y administrativas se suspenderan a partir del sabado 5 de julio a las

15:00 horas, renovandose a las 5:30 horas del lunes 28 de julio del 2025.

= Las actividades de mantenimiento y de servicios, que esten programadas para realizarse durante

el primer periodo vacacional, seran comunicadas previamente al personal de guardia y vigilancia.
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Se solicitara la participacion de personal de vigilancia adscrito a la Direccion General de Analisis,

Proteccion y Seguridad Universitaria, para la seguridad al exterior de la escuela.

El personal de vigilancia de la Escuela contara con los numeros telefonicos de las Entidad

Académicas universitarias, donde se deben reportar todo tipo de incidentes. (Anexo V)

Ningun vigilante podra salir de la escuela durante su jornada de labores, sin autorizacion de la

Secretaria Administrativa.
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Comunicacion y difusion

= Este programa de seguridad sera difundido con anticipacion en la Escuela, para el debido

conocimiento del personal academico y administrativo.
= El personal de vigilancia debera reportar cualquier anomalia o incidente que se presente, a la
Secretaria Administrativa.

= Al finalizar el primer periodo vacacional, el personal de guardia debera preparar y presentar un

reporte de las incidencias ocurridas durante dicho periodo.
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Sistematizacion de la informacion

= El personal de vigilancia llevara un registro de las diversas actividades que se realicen'y los

incidentes que se presenten, este se realizara en la bitacora de vigilancia.

= El personal en turno entregara mediante bitacora el registro de incidentes e ilicitos a la Secretaria
Administrativa, para el debido control y seguimiento a traves del Sistema de Seguimiento de

Incidentes de la UNAM (SISEI-UNAM).
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Anexo |, Control de acceso

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL
CLAVE :436.01
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
SERVICIOS GENERALES

CONTROL DE ACCESO DE PERSONAL
EDIFICIO:

AREA: FOLIO:;
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA D|E MEXICO

ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL CLAVE:436.01
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
SERVICIOS GENERALES

VALE DE SALIDA

No. de Folio Fecha:

ISe autoriza al Sr. (a): Firma

lArea / Entidad Académica

Descripcion del Bien Marca Modelo Serie Inventario

Fecha de regreso

o la Entidad Académica

Motivo de la Salida

REPARACION PRESTAMO DONACION OTRO:

Autoriza Salida Firma

IAdscripcion Sll:l NO Teléfono

Revisa Vigilante Firma
Hora
ISupervisa Lic. Armando Hernandez Gutiérrez Firma
IResponsable de Serv Grales UNA“
Observaciones NM&‘fYﬁ Vﬁn Haciala
Ui grs‘d{a FACULTAD
................................................................................................................................................................................................................................. hiversi que QUEREMOS
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Anexo lll, Reporte de incideni |

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL
CLAVE :436.01
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
SERVICIOS GENERALES

BITACORA DE VIGILANCIA

) (1

AREA: FOLIO:

........................................... ......................................... ................................................................................................. ............................................................. ................................................. u,f“A;,“ .............
Nueslra qran
Unrvaz‘rsiafa;'

Hacia la

FACULTAD
. que QUEREMOS



¢ >
P

AneXxo IV, Personal de vigilanci

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL

Horario Sabado Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado
5 6 7 8 9 10 11 12
Patricia Arreola  Patricia Arreola Patricia Arreola Patricia Patricia’Arreola
6:00 Olmos Olmos Olmos Arreola Olmos Olmos
a . . Mayra Susu-Ki Mayra Susu-Ki Mayra Susu-Ki Mayra Susu-Ki  Mayra Susu-Ki .
14:00 Jesus MQrales Jesus M9rales Leon Pineda Leon Pineda Leon Pineda Leon Pineda Leodn Pineda Jesus Mgrales
' Tapia Tapia Tapia
_ Galdino Lopez Galdino Lopez Maria Eugenia Maria Eugenia Maria Eugenia Maggril;geinla Maria Eugenia Galdino Lopez
14:00 Gayosso Gayosso Ramirez Medina Ramirez Medina Ramirez Medina Medina Ramirez Medina Gayosso
a
_ Mario Flores Mario Flores Mario Flores Mario Flores Mario Flores
21:00 Martinez Martinez Martinez , Martinez
Martinez
Moisés Solis Erick Méndez Moisés Solis Erick Méndez Erick Méndez Moisés Solis Erick Méndez
Flores Baranda Flores Baranda Moisés Solis Flores Baranda Flores Baranda
21:00 Ernesto Maria del Ernesto Maria del Ernesto Quevedo  Maria del Ernesto Maria del
' Quevedo Carmen Dimas Quevedo Carmen Dimas Llamas Carmen Quevedo Carmen Dimas
a Llamas Mejia Llamas Mejia Dimas Mejia Llamas Mejia
6:30 Ricardo Daniel
' Ricardo Daniel  Veronica Silva Ricardo Daniel  Veronica Silva Sandoval Rivera Veronica Ricardo Daniel  Veronica Silva

Sandoval Rivera

Ramirez

Sandoval Rivera

Ramirez

Silva Ramirez

Sandoval Rivera

Ramirez
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Personal de vigilancia

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL

Horario Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo20
13 14 15 16 17 18 19
Patricia Arreola Patricia Arreola Patricia Arreola Patricia Arreola  Patricia Arreola
Olmos Olmos Olmos Olmos Olmos
6:00 ; \
a Mayra Susu-Ki Mayra Susu-Ki Mayra Susu-Ki Mayra Susu-Ki Mayra Susu-Ki Jesu_ls_aM?;ales Jesu1s_aM?arales
Jesus Morales Ledn Pineda Ledn Pineda Ledn Pineda Ledn Pineda Ledn Pineda P P
21:00 Tapia Maria Eugeni Galdino L Galdino L¢
Maria Eugenia Maria Eugenia Maria Eugenia Maria Eugenia aRgml;’gei a aGlno opez aGIno opez
Galdino Lopez Ramirez Medina Ramirez Medina Ramirez Medina Ramirez Medina ) ayosso ayosso
G Medina
ayosso
21.00 Mario Flores Mario Flores Mario Flores Mario Flores .
, , , , Mario Flores
a Martinez Martinez Martinez Martinez ,
Martinez
6:30
Moisés Solis Erick Mendez Moisés Solis Erick Méndez Moisés Solis Erick Mendez Moisés Solis Erick Mendez
Baranda Baranda Baranda
Flores Flores Baranda Flores Flores
Ernesto Maria del . Ernesto Maria del Carmen  Ernesto Quevedo Maria del Ernesto Maria del .
21:.00 Carmen Dimas . . Carmen Carmen Dimas
Quevedo Llamas . Quevedo Llamas Dimas Mejia Llamas . . Quevedo Llamas .
a Mejia Dimas Mejia Mejia
6:20 Ricardo Daniel Verénica Silva Ricardo Daniel ~ Verodnica Silva Ricardo Daniel Verénica Silva Ricardo Daniel Verénica Silva
3 Sandoval Rivera , Sandoval Rivera Ramirez Sandoval Rivera , Sandoval Rivera ,
Ramirez Ramirez Ramirez
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Personal de vigilancia ENTS

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL

Horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo Lunes
21 22 23 24 25 26 27 28
. Patricia Arreola Patricia Arreola Patricia Arreola Patricia Arreola Patricia Arreola
6:00 Olmos Olmos Olmos Olmos Olmos Patricia Arreola
. Olmos
_ Mayra Susu-Ki Mayra Susu-Ki Mayra Susu-Ki Mayra Susu-Ki Mayra Susu-Ki Jesus Morales Jesus Morales
21.00 Leon Pineda Leon Pineda Leon Pineda Leon Pineda Leon Pineda Tapia Tapia Mayra Susu-Ki
Maria Eugenia Leon Pineda
_ Maria Eugenia Maria Eugenia Maria Eugenia Ramirgez Maria Eugenia Galdino Lopez Galdino Lopez
21.00 Ramirez Medina Ramirez Medina Ramirez Medina Medi Ramirez Medina Gayosso Gayosso Maria Eugenia
a edina Ramirez Medina
. Mario Flores Mario Flores Mario Flores Mario Flores Mario Flores
6:30 Martinez Martinez Martinez Marti Martinez Mario Flores
artinez Martinez
. , Erick Méndez . , Erick Méndez Erick Méndez . . , Erick Méndez
Moisés Solis Moisés Solis . . , Moisés Solis
Baranda Baranda Moisés Solis Flores Baranda Baranda
Flores Flores Flores
21:00 Ernesto Maria del . Ernesto Quevedo Maria del . Ernesto Quevedo Maria del Ernesto Maria del .
Carmen Dimas Carmen Dimas Llamas Carmen Carmen Dimas
Quevedo Llamas . Llamas . . . Quevedo Llamas .
a Mejia Mejia Dimas Mejia Mejia
. . . . . Ricardo Daniel . .
6:30 Ricardo Daniel Ricardo Daniel Veronica Silva Sandoval Rivera Veronica Silva Ricardo Daniel Veronica Silva

Veronica Silva

Sandoval Rivera

Sandoval Rivera , Sandoval Rivera , . ,
Ramirez Ramirez Ramirez Ramirez
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Personal de vigilancia CEC

Horario Sabado Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado
5 6 7 8 9 10 a1 12
6:00 . Andrés Morales Andrés Morales  Andrés Morales Andres Andrés Morales
Andrés Morales o o o Morales <\ /
a o Jiménez Jiménez Jiménez .. Jimeénez
Jiménez Jiménez
21:.00
Carlos Carlos Carlos
21:.00 Edgardo
Edgardo Edgardo
Ortega
a Ortega Bernal Ortega Bernal
Bernal
6:30
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Personal de vigilancia CEC

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL

Horario Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo20
13 14 15 16 17 18 19
6:00 . . . . Andrés
Andrés Morales Andrés Morales Andrés Morales  Andrés Morales
a o o o o Morales
Jiménez Jiménez Jiménez Jiménez .
Jiménez
21.00
Carlos Carlos
21:.00 Carlos Edgardo Edgardo
Edgardo
Ortega Bernal Ortega
a Ortega Bernal
Bernal
6:30
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Personal de vigilancia CEC

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL

Horario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo Lunes
21 22 23 24 25 26 27 28
6:00 . , , Andrés . .
Andrés Morales Andrés Morales Andrés Morales Morales Andrés Morales Andrés Morales
a Jiménez Jiménez Jiménez o Jiménez Jiménez
Jiménez
21:.00
Carlos
21:00 Carlos Edgardo Carlos
Edgardo Orteaa Edgardo
a Ortega Bernal g Ortega Bernal
Bernal
6:30
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL

mem EMERGENCIAS .=
Marca 55 ‘rension unam
CAE 95 5616 0523 < 099616 1560 @I $.08 UNAM
il BOMBEROS UNAM UNAM APLICACION
s = TELEFONO AMARILLO
) - DE EMERGENCIAS 95 5622 6464 POSTES
(\ B 5600 pescuLca @ PEACCION POA EMERGENCIA

192 @

Bols TRLIET DGRPSU  DGAPSU

55 5622 6552 CDMX 911

PROTECCION CIVIL EMERGENCIAS
#LaPrevencionEsLallaveDeTuSeguridad
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Emergencias CEC

Alcaldia Benito Juarez

Atencion de emergencias gnn

EMERGENCIAS

+ 2 a
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Autoridades ENTS

Nombre

Mtra. Carmen G. Casas Ratia

Lic. Ricardo Lopez Llanos

Lic. Juana Esquivel Flores

Lic. lIvan Hernandez Garcia

C. Patricia Bermudez

Cargo
Directora

Oficina Juridica

Secretaria Administrativa

Jefe del Departamento de
Servicios Generales

Delegada Administrativa del CEC

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL

Teléfono

552106 92 37

5543 60 69 79

554194 61 30

5512 75 56 61
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Acceso vehicular al campus

= La Secretaria de Servicios a la Comunidad a través de la Direccion General de Servicios Generales (DGSG),
hace de nuestro conocimiento el Programa de Seguridad y Proteccion de areas comunes del Campus de

Ciudad Universitaria durante este periodo. (Anexo 7)
= Control Vehicular
= Elcontrol de entrada y salida se hara con boleto de acceso.
» |La salida de vehiculos sera unicamente por el mismo lugar de accesos.
= Larevisidon de cajuelas se hara aleatoriamente.
= Accesos autorizados
= Av. Universidad 3000.
= Av.DelIman.

= Av. Insurgentes, Norte-Sur.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SECRETARIA DE PREVENCION Y APOYO A LA MOVILIDAD Y SEGURIDAD UNIVERSITARIA
DIRECCION GENERAL DE ANALISIS, PROTECCION Y SEGURIDAD UNIVERSITARIA

ACCESOS AUTORIZADOS CON MOTIVO DEL PRIMER PERIODO VACACIONAL 2025
DEL *05 AL **28 DE JULIO DE 2025

AV. REVOLUCION
ey AVcERO ACCESOS Y HORARIOS
AAPAUNAM
8 A e La revision de cajuelas en accesos se realizard \
nGou N aleatoriamente.
AV. SAN JERONIMO - /
SSTADNO) AV. DELFiN Av. Universidad num. 3000 entrada y salida 24 horas
ARSI TARS MADRIGAL

del dia, hacia la Zona Escolar (Circuito Escolar,
== Exterlor y de la Investigacién Clentifica).

e Av, del Imén entrada y salida de 06:30 a 20:30 horas.
¥ Ay, Insurgentes sur - norte entrada por la Unidad de
~  Posgrados.

Av. Insurgentes norte - sur entrada por el mural
- Abstraccion Integrada (Azulejos), ablertos de 08:30
it 2 18:00 horas, salidas solo por Av. del Iman: x
e El Zona Cultural
BOT o

* Universum, Museo de las Ciencias
* Pabelién Nacional de la Biodiversidad
* Museo Universitario de Arte Contempar@neo (MUAC)

wacio oeevarorEa | * Biblioteca y Hemeroteca Nacional de México
mg"“ VIOOWE g ) * Coordinacién de Humanidades
= Y . - S om Entrada por Multifamiliar y salida por Consejos
Q Yy = ’ Tei. e Académicos. Abierto de 08:30 a 18:00 horas,
| R ad’ B - i
i % acia Parque de isbol, Institutes, Jardin
| m Botanico y Campos Deportivos.
i e - :
' =
. \'\" NAC DE LA
S . - 'I" Direccién de Seguridad Universitaria
e s e 555616 9071 655 5622 2440 55 5616 0289
. - W’ Linea de Reaccién PUMA
(6] sl 55 5622 6464 264 64
ol SOS UNAM
AV. DEL BMAN Aplicacton movil - www.g0s.unam.mx

* Inicia alas 15:00 horas.
** Concluye a lasz 05:30 horas.
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Medidas de Seguridad

Primer Periodo Vacacional 2025
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL

5 al 28 de julio 2025

» Solo se permitira la entrada al personal que cuente con la autorizacion por escrito, previa
identificacion y registro en el control de acceso de personal.
» Se controlara la energia electrica, por lo que se les solicita:
v Apague y desconecte de la corriente eléctrica su equipo de computo, impresora,
fotocopiadora.
v Apague y desconecte de la corriente eléctrica la cafetera, ventilador, y cualquier aparato
electronico.
v Verificar que en su espacio de trabajo, no haya residuos de comida y asi evitar la
procreacion de fauna nociva.
v' Para mayor seguridad y salvaguarda del patrimonio universitario, verifiquen que las
puertas y ventanas de sus espacios queden debidamente cerradas.
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